Profil de poste

CHARGE / CHARGEE DES SYSTEMES D'INFORMATON SCIENTIFIQUE ET TECHNIQUE - H/F

POLE FORMATION
UNITE DE PRODUCTION ET DE DIFFUSION DES CONNAISSANCES

Catégorie A

» Contexte :

L'INSEP, Institut National du Sport, de I'Expertise et de la Performance, est un établissement public & caractére
scientifique, culturel et professionnel (EPSCP), placé sous la tutelle du Ministére de I'éducation nationale, de la
jeunesse et des sports.

Comprenant 300 agents et plus de 150 entraineur.e.s permanent.e.s, I'INSEP est notamment chargé d'offrir &
I'élite sportive francaise des conditions optimales permettant de concilier entrainement et formation scolaire,
universitaire ou professionnelle. Sélectionné.e.s sur des critéres de performance sportive par les fédérations
sportives partenaires, prés de 800 sportives et sportifs sont actuellement accueillis quotidiennement au sein de 18
« Pdles France ». En application des dispositions du décret n°2009-1454 du 25 novembre 2009 relatif & I'Institut
national du sport, de I'expertise et de la performance, I'établissement favorise par son expertise, la diffusion des
bonnes pratiques et contfribue au développement cohérent et & la mise en commun de ressources et d'activités
au sein du réseau grand INSEP (centres d'entrainement et de formation de haut niveau labellisés, maillant le
territoire francais (CREPS, Ecoles nationales, CNSD, etc.). L'INSEP accompagne les sportifs de haut niveau et leur
encadrement et est en appui des fédérations olympiques et paralympiques dans leur projet de performance
fédéral.

> Place du poste et champ de relations :

La vocation du pdle formation est d'assurer les missions de formation des cadres, valorisation et diffusion des
conndissances et capitalisation des savoirs de I'expérience dans le champ de la performance sportive.

Le pdle formation positionne ses actions auprés des acteurs de la performance dans leur quéte de la médaille
olympique et paralympique.

Les activités de la dimension production et diffusion des connaissances s'inscrivent dans ce cadre.

Au sein de la Direction de la Politique Sportive (DPS), I'unité Production et diffusion des connaissances fait partie
du pdle formation. Cette unité compte 16 agents issus des métiers du livre, des archives, des éditions, de la
documentation et de I'iconothéque.

En lien avec I'ensemble des collegues du pdle en général et de I'unité en particulier, sous I'autorité du/de la
responsable de 'unité, le(la) chargé(e) des systemes d'information scientifique et technique a pour mission de la
mise en cohérence des métadonnées de I'ensemble de I'unité et le suivi des logiciels qui les hébergent.

» Missions et activités du poste :

Missions principales :
- Faciliter I'accés a I'information des publics cibles (entraineurs nationaux, directeurs de performance,
managers, chercheurs, ...) en:
o co-gérant, co-administrant et en faisant évoluer les systémes d'information scientifique et
technique en lien avec les responsables métier de I'unité et les partenariats existants ;
o participant & des projets d'information scientifique et technique innovants.
- Participer au développement d'une communauté de pratique d'information scientifique et technique
du sport de haut niveau, contribuant au développement de la haute performance francaise.

Activités :
- Favoriser I'inter opérabilité et la qualité des métadonnées de I'unité
- Co-gérer, co-administrer le logiciel de gestion des archives (Mnesys), logiciel de gestion documentaire
(Armadilho),  portails  documentaires  (sportdocs.insep.fr -  halinsep.archives-ouvertes.fr -
iconotheque.insep.fr — doc.insep.fr, ...)
- Assurer I'animation collective du portail documentaire au service des différents publics
- Assurer la coordination SUDOC en lien avec I' ABES



- Suivre la temporalité des partenariats existants (Collex Persée, BNF) et impulser le travail des différents
acteurs

- Assurer une veille et une information aux collégues en prenant une part active & des réseaux
professionnels et/ou technologiques types RBDD, mir@bel, renatis, ADBS, ...

> Savoirs et compétences spécifiques :

- Connaissance des systémes d'informatique documentaire et de leur architecture

- Connaissance des techniques et diffusion de I'information

- Connaissance du droit de I'information (droit d'auteur, de reproduction, s

- Connaissance des dispositifs de I'enseignement supérieur en faveur de la science ouverte

- Compétence en gestion de projet

- Mditrise de ['utilisation de logiciels de gestion documentaire

- Connaissance des moteurs de recherche et des services d'information sur internet pour assurer une veille
documentaire

- Connaissance des normes liées aux techniques documentaires et maitrise de leur application

- Connaissance de |'environnement scientifique du domaine d'intervention

> Savoir-faire :

- Coordonner un projet élaboré dans la transversalité de I'établissement

- Conduire des partenariats

- Appliquer les techniques de la chaine documentaire (régles de catalogage, indexation) et les régles de
la bibliothéconomie

- Travailler en équipe et étre le relai des informations

- S'engager dans de nouveaux projets.

- Rendre compte régulierement & sa hiérarchie.

- Respect des délais et gestion des urgences.

> Savoir-étre :

- Qualités relationnelles indispensables (nombreuses interactions avec les différents partenaires internes et
externes)

- Avoir le sens du service public

- Capacité & s'engager dans de nouveaux projets

- Sens de I'organisation

- Rigueur et fiabilité

- Curieux

- Intérét pour le domaine du sport

- Professionnalisme et adaptabilité

> Date de prise de fonction : 1" septembre 2022.

> Horaires : 37 heures hebdomadaires, du lundi au vendredi, horaires & définir avec le/a responsable d'unité.

> Modalités de recrutement :
- Poste ouvert aux agents titulaire de catégorie A ainsi qu'aux agents contractuels.

Adresser un dossier de candidature constitué d'une lettre de motivation et d'un CV
a recrutement@insep.fr

INSEP - 11, avenue du Tremblay - 75012 Paris

Aprés examen des dossiers de candidature, le (la) candidat(e) sera convoquée(e] & un entretien qui aura lieu &
I'INSEP.

Directeur Général



